IMMOBILIENMAN

https.://www.abakus-immobilien.de/job/immobilienverwalter-in-berlin-mwad/

Immobilienverwalter in Berlin (m,w,d)

Beschreibung

Die ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH wurde im Jahr 1996 in
Cottbus gegriindet. Im Jahr 1998 wurde die Niederlassung Berlin eréffnet. Unser
Hauptgeschéft liegt in der Verwaltung von Wohnungseigentum und
Sondereigentum. Darliber hinaus verwalten wir Miethduser und Gewerbecenter.

Fur unser Biro in der Revaler StraBe in BERLIN suchen wir zum n&chstméglichen
Zeitpunkt eine/n

Immobilienverwalter (m/w/d) fiir die WEG-Verwaltung

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Aufgaben:

eigenverantwortliche, kaufménnische Verwaltung und Betreuung eines festen
Objektbestandes im Bereich WEG

¢ Vorbereitung und Durchfiihrung der Eigentimerversammlungen (mit
Beisitzer) sowie Protokollierung der Beschliisse

¢ Aufstellung von Wirtschaftsplanen und Jahresabrechnungen

Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

¢ Rechnungsprifung einschlieBlich Kontierung und Verbuchung

¢ Abwicklung und Regulierung von Versicherungsschéden

¢ Bearbeitung von Mietminderungsansprichen sowie Kautionsmanagement

¢ Koordination externer Dienstleister und Handwerker einschlieBlich
Angebotseinholung und Verhandlung

¢ Wohnungslbergaben und -abnahmen

Qualifikationen / Anforderungen
lhr Profil

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung wére wiinschenswert
¢ unternehmerisches Denken und Kundenorientierung

* Teamféhigkeit und Flexibilitat

Fihrerschein Klasse B

Leistungen der Anstellung
Wir bieten:

¢ 4-Tage-Woche bei 36h/ Woche

* flexible Arbeitszeiten

¢ 24 Tage Urlaub sowie 24.12. und 31.12. frei (bei 4-Tage-Woche)

* einen sicheren, modernen Arbeitsplatz im Herzen von Berlin Friedrichshain
e ein sympathisches und jederzeit unterstiitzendes Team

e ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Voll-, oder Teilzeit

¢ Homeoffice nach Absprache

ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH

N\ ABAKUS

AGEMENT

Arbeitgeber

ABAKUS
Immobilienverwaltungsgesellschaft
mbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Immobilienverwaltung

Arbeitsort
Revaler StraBe 30, 10245, Berlin,
Berlin, Deutschland

Veroéffentlichungsdatum
12. September 2024

Ihre Hausverwaltung in Berlin und Cottbus
https://www.abakus-immobilien.de



e abwechslungsreiche und interessante Tatigkeiten

e individuelle Angebote zur fachlichen sowie persénlichen Weiterentwicklung
¢ Obst, Wasser, Kaffee und Tee kostenfrei

e Zuschuss zum BVG Ticket bzw. Deutschlandticket

Kontakte
Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre schriftiche Bewerbung mit lhrer Gehaltsvorstellung sowie
dem nachstmdglichen Eintrittsdatum an personal@abakus-immobilien.de.

Gern kénnen Sie auch einfach unser Bewerbungsformular ausftllen.

Oder Sie senden lhre Bewerbungsunterlagen an:

ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH
Herrn Domnig

Revaler StraBe 30

10245 Berlin

ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH Ihre Hausverwaltung in Berlin und Cottbus
https://www.abakus-immobilien.de
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