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Mietverwalter in Cottbus (m/w/d)
Beschreibung
Die ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH wurde im Jahr 1996 in
Cottbus gegründet. Im Jahr 1998 wurde die Niederlassung Berlin eröffnet. Unser
Hauptgeschäft liegt in der Verwaltung von Wohnungseigentum und
Sondereigentum. Darüber hinaus verwalten wir Miethäuser und Gewerbecenter.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unsere Niederlassung in Cottbus
zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mietverwalter (m/w/d).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Verwaltung und Betreuung von Wohnungs- und
Gewerbemietern (A-Z Verwaltung)
Rechnungswesen/Buchhaltung, Kontieren und Verbuchen von
Rechnungen; Erstellen von Betriebskostenabrechnungen;
Korrespondenz; Mahnwesen
Abnahmen und Übergaben der Wohneinheiten
Abwicklung von Instandhaltungsmaßnahmen

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Immobilienkaufmann
(m/w/d), Immobilienfachwirt (m/w/d) oder vergleichbare
kaufmännische Ausbildung
Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise, Teamfähigkeit,
soziale Kompetenz und Flexibilität
Führerschein Klasse B

Leistungen der Anstellung
Wir bieten:

4-Tage-Woche bei 36h/ Woche
flexible Arbeitszeiten
24 Tage Urlaub sowie 24.12. und 31.12. frei (bei 4-Tage-Woche)
einen modernen Arbeitsplatz sowie eine Einarbeitung durch unser gut
organisiertes Team
einen sicheren Arbeitsplatz in einem Unternehmen, in dem Ihre
Leistung geschätzt wird
eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
ein faires Miteinander und motivierende Rahmenbedingungen

Kontakt
Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit Ihrer Gehaltsvorstellung sowie
dem nächstmöglichen Eintrittsdatum an b.paul@abakus-immobilien.de oder an:

Arbeitgeber
ABAKUS
Immobilienverwaltungsgesellschaft
mbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Immobilienverwaltung

Arbeitsort
Heinrich-Albrecht-Str.16, 03042,
Cottbus, Brandenburg, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
8. November 2024

ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH Ihre Hausverwaltung in Berlin und Cottbus
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ABAKUS Immobilienverwaltungsgesellschaft mbH
Frau Paul
Heinrich-Albrecht-Str. 16
03042 Cottbus
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